
WORK  .   ·   자영업자를 위한 무료 사업 서식

임 금 명 세 서

기준 년월 : 20____년 ____월 임금 지급일 : 20____년 ____월 ____일

사업장 성 명

사 번 입사일

부 서 직 위

세 부 내 역

지 급 공 제

임금 항목 지급 금액(원) 공제 항목 공제 금액(원)

기본급 국민연금

주휴수당 건강보험

연장근로수당 장기요양보험

야간근로수당 고용보험

휴일근로수당 소득세

휴일연장근로수당 지방소득세

미사용연차수당 근태공제

식대 (비과세) 기타공제

자가운전보조금 (비과세)

상여금

기타 수당

지급액 계 공제액 계

실 수 령 액 (원)

계 산 방 법

구 분 산출식 또는 산출방법 금액(원)

기본급 소정근로시간 ____시간 × 통상시급 ____원

주휴수당 (주 소정시간 ÷ 40 × 8) × 4.345주 × 통상시급

연장근로수당 연장근로시간 ____시간 × 1.5배 × 통상시급

야간근로수당 야간근로시간 ____시간 × 0.5배 × 통상시급

휴일근로수당 휴일근로시간 ____시간 × 1.5배 × 통상시급

휴일연장근로수당 휴일연장시간 ____시간 × 2배 × 통상시급

국민연금 기준소득월액 × 4.75%

건강보험 과세대상임금 × 3.595%

장기요양보험 건강보험료 × 13.14%

고용보험 과세대상임금 × 0.9%

소득세 근로소득 간이세액표에 따름 (국세청 홈택스 조회)

지방소득세 소득세 × 10%

연장근로 ____시간  ·  야간근로 ____시간  ·  휴일근로 ____시간

귀하의 노고에 감사드립니다.

작성 기준: 근로기준법 제48조 제2항·시행령 제27조의2 — 직원이 한 명이라도 있으면(5인 미만 포함) 급여 지급 때마다 교부해야 하며,

빠뜨리면 500만원 이하 과태료 대상입니다. 요율은 2026년 근로자 부담분입니다.


